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 کنیم شروع  را نامه چگونه

هگر  یمت ینمبخشمب ایمجلر متججرممرن هرو منمتننننم منممبر تسرمماررررمهم  مهر مرمشررر نامهر مرم مم  

 هنو ما بمنماحع اممم ررررو منما ا یمس  رررر  ماررررعب   ماآماس  امماس آینممن رررر مهممتن  مه ررر  

 .کنوایمبج  مشو م امهنزممننبسمم شو رم مبلبممح سم

شررر نا نم  کرر  ب  ت ینم تررو تورنرروت ینم اآم یبر م ب م نیم مرر م مقرر  ررم م اینم تور کرزممکنرنررو   م هرر م

 .رسانداحتراماً به استحضار می» :کنن م 

 «رساندتحلیل عبارت: »احتراماً به استحضار می .۱

 :کننواینماس  ممرممبخشماصل م ا  مکممه مکواممب  ممنن ی مخ ص م امحولمم 

تنومح  مماررممنمبمممنن مبب ماحع ام می مبب مکو  ما ب هماینمکلوممبفس صرلمم منمم :احتراماً .1

 .کنوه ممم ام رو منممؤ ب همماافممم 

ه مبمممنن مبار  مرر خعن می مببممالافام رر هو  هماینمنا  متن  م  ممج  ممق م :به استتحضتار .2

 .ه مب ر هن خجاهن مب متجاضع ممطلس م امبمما شج مکممم ی ماس ا مممع م مارعب   مم 

 .کنوایمکمم ن مم امبممروممرن هو مهوایممم سنلمر    :رساندمی .3

 ”.رسانمبا کمال احترام، به اطلاع شما می“ :رجیواینماس  ممبمملاج مخفصممم  :نتیجه

 چرا این عبارت بهترین انتخاب است؟ .۲

 :کننو م ا ایممزای یمکلنویمآی مارمارعب   ماآماینمش نا

هر یممکنرومکرممب ایمهر مرمبفسر صرررلرم مسرررر ی م ررررو منما ا یمای ر  مم  :لحن متنتاستت  •

 .ر آم ه  م ن ع می مک  یمض ن یمارم



2 

 

 هومکممهجیهرنو ممم اتس ما ا ی ماینماس  ممه ر  مم   مرر خع  مررلهرلم :تواضت    احترام •

 .ب ایمج یگ  منمنتممرن هو ما آشمت ئلمارم

کنومنمرن هو م امب ایممممع م همماولمم مم هنومیکممقومم :آمادگی برای پیام اصتتلی •

 .ر آ شننو مهوفماصل مه مممام   مم 

کنومکممه مممشررو م  خجارررممم خارر مب شررومی ماافممیکممس ت مهو  :کاربرد جهانی •

ررر آیمارررم ممکممهوفما مار   ایشتر ع رر نوع نامه م رربلمسن اماینماس  ممب ای

 .من ر مارم

 چگونه از آن استفاده کنیم؟ .۳

ردف اصتتلی نامخ دود را  ب ایمبممک  مب   ماینماس  مملافی  متن  مک س ماررررمم سماآما  

 :چنن ماض س مبن ن یومقومم بد ن ریچ

 :: دردواست۱مثال   •

بمم  نلمب رزا یمم ارر ممههس  متق ضر یمررمم نآمم خار م رستاند،احتراماً به استتحضتار می

 .اذ مم  م ام ا مم۴ت مم2ه یممارعنفج م  مت  یخ

 :رسانی: گزارش/اطلاع۲مثال   •

بنرویمم  ن ۀملا اح مرررر یرمم  مسر آمان ممطر بممبر مآمر   رستتانتد،احترامتاً بته استتتحضتتار می

 .شو متبونلمر  یو مارممنمهع یجم  م نجرمممججج مارمبنن  نش

 :: شکایت/انتقاد ۳مثال   

تأخن میکمم همم  ما رر  ممجا مان نممب ا مشرو ماررممکممخ مم رستاند،احتراماً به استتحضتار می

 .تج نومش کممب مچ  شمجویممجاجممشج 


